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1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями, изложеннь1ми в
нормативнш   документах   по   вопросам    обеспечения   комплексной    безопасности
образовательных    учреждений    (ГОСТ    Р    58485-2019    «Обеспечение    безопасности
образовательнш  организаций.   Оказание  охраннш  услуг  на  объектах  дошкольньк,
общеобразовательных       и       профессиональнш       образовательнш       организаций.
Постановлении Правительства РФ от о2.08.2019г. №1006 «Об утверждении требований к
антитеррористической  защищенности  объектов  Министерства  просвещения  РФ»  )  и
устанавливает   порядок  допуска   посетителей   на   территоршо   и   в   здание   МБдОУ
г.Мурманска№104

1.2.Порядок  допуска  на  территорию  устанавливается  в  целях  обеспечения  прохода
(вьиода)  посетителей  в  здание  ,  въезда (выезда)  транспортнш  средств  на территорию
образовательного  учреждения,  вноса  (выноса)  материальнь1х  ценностей,  исключающее
несанкционированное   проникновение   граждан,   транспортнш   средств,   посторонних
предметов на территорию и в здание.

1.3.  Внутриобъектовый  режим  устанавливается  в  целях  обеспечения  мероприятий  и
правил, вьшолняемш лицами, находящимися на территории и в здании образовательной
организации,   в  соответствии   с  требованиями   внутреннего  распорядка  и   пожарной
безопасности.

1.4.   Организация  и  контроль  за  соблюдением  пропускного  режима  возлагается  на
должностное лицо образовательной организации, на которое в соответствии с приказом
руководителя образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а
его   непосредственное   вь1полнение  -  на  дежурного,  дежурньн   администраторов   и
сторожей, осу1цествляющих охранные функции на объекте МБдОУ г.Мурманска №104

1.5.   Требования   настоящего   положения   распространяются   в   полном   объеме   на
руководителей  и  сотрудников  образовательной  организации,  и  доводится  до  них  под
подпись, а на воспитанников распространяются в части их касающейся.

1.6.  Входные  двери,  запаснь1е  вьжоды  оборудуются  прочными  запорами  (замками)  и
домофоном. Запасные выходы открываются с разрешения руководителя образовательной
организации, лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации
возложена ответственность за безопасность, а в их отсутствие - с разрешения дежурного
администратора.

1.7.   Эвакуационные  выходы   оборудуются   легко   открываемыми   изнутри   прочнь1ми
запорами и замками.

1.8. Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих помещений
образовательной  организации  согласовь1ваются  с  лицом,  на  которое  в  соответствии  с
приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность



2.Порядокпропуска(прохода)взданияинатерриториюучащихся(воспитанниюв),
сотрудников и иных посетителей

2+  Пропускной режим в  образовательном учрешении вводится в целж обеспечения
безопасности   воспитанников,  работников,   сохранности   имущества,   предупрещения
террористических  актов.   Организация  пропускного  режима  скроится  на  нринщах
доброжелательности, приветтшвого и веmивого отношения к воспитанникам, педагогам,
работникам образовательного учреждения, посетитеI".

2.2. Лицъ не связанные с образовательнь" процессом, посе1цающие дОУ по служебной
необходимости,    пропускаются    в    здание    дОУ    при    предъявлении    документа,
удостоверяющего  личность,  по  сог`ласованию  с  заведующей  дОУ  или  лицом,  его
замещающим  с  за.писью  в  «Книге  учёта посетителей».  документом,  удостоверяющим
личность,дляпроходанатерриториюобразовательнойорганизацинмогутявш1ъся:

- паспорт кражданина РОссийской Федерации или другого государства (для иностраннж
граждан);

- закранишый паспорт 1ражданина Российской Федерации или другого государства (для
иностранньж граждан) ;

- военньй билет гражданина Российской Федерации;

-   удостоверение   личности   офицера,   прапорщика,   мичмана  либо   военнослужащего
Вооруженных  сил  или  инш  государственных  военизированнж  скруктур  Российской
Федерации;

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации,

2.З.Представители   средств   массовой   информации   допускаются   в   образоватеjlьное
учреждение с разрешения органов управления образованием.

2.4. должностные лица органов государственной власти допускаются в образовательную
организацию  на  основании  служебных  документов и  (или)  удостоверений личности  в
соответствии с требованиями федерального законодательства.

2.5.Передвижение   посетителей   в   здании   дОУ   осуществляется    в   сопровождении
дежурного администратора.

2.6. Сотрудники образовательной организации допускаются в здание по пропускам либо
по спискам, завереннь" подписью руководитеjш и печатью образовательной организации
при предъявлении документа, удостоверяющего ли чность. (Приложеше № 1 )

2.7.  В  нерабочее время, вь1ходные и празшичные дни бескрепятственно допускаются в
образовательное укреждение заведующая,  заместитель заведующей по АХР. Сотруднии,
котор"   по   роду   работы   необходимо   бьггь   в   вьKодные   и   праздничные  дш  в
образовательном учреждении, допускаются в соответствии с графиком работы.



3. Порядок и правила соблюдения внутриобъекгового режима

3.1.  В  соответствии  с  правилами  внутреннего  распорядка  дня  находиться  в  здании
образовательной   организации   разрешено   лицам,   категория   которьк   определена  на
основании  списков (Приложение №1)

3.2.   В   целях   обеспечения   пожарной   безопасности   обучающиеся,   воспитанни",
сотрудники,  посетители обязаны собjподать требования ш1струкции о мкрах пожарной
безопасности в здании образовательной организации и на ее территории.

3 .3 В помещениях и на территории образовательной организации запрещено:

-  нарушать  установленные  правила  учебно-воспитательного  проЦесса  и  внутреннего

рас11орядка дня образовательной организации;

- нарушать правила противопожарной безопасности;

-  загромождать  территорию,  основные  и  запасные  вьноды,  лестничшые  площадки,
подвальные и чердашые помещения строительньп\ш и другими материалами, пре"етами,
которые   затрудняют   эвакуацию   ]1юдей,   материалы1ьж   ценностей   и   препятствуют
ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывнж уотройств;

-    совершать    действия,    нарушающие   установленные   режмы    функционирования
инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнаjlизации;

-находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять
спиртосодержащую проду1щию, наркотичесме и иные психотропные вещества;

- курить, в том числе электронные сигареты;

- вьп`уливать собак и других опаснь1х животньк.

З.4.Все   помещения   МБдОУ      закрепляются   за   ответственнь"и   лицами   согласно
утвержденнь" руководителем спискам (Приложени №2).   Ответственные лица должны
следить   за   чистотой   помещений,   противопожарной   и   элеккробезопасностью,   по
окончании рабочего дня закрывать окна, двери.

3 ,5 Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту сторожей.

4, Порядок допуска на территорию транспортных средств.

4.1   допуск   автотранспортньж   средств   на   территорm   МБдОУ   осуществляется   с
разрешения   руководителя   образователыюй   организации   или   тща,   на   которое   в
соответствии  с  приказом  образовательной  организации  возложена  ответственность  за
безопасность.

4`2.   При  ввозе  автотранс1юртом  на  территорию  МБдОУ     имущества     (продуктов)
ответственн"   лицом   осуществтшется   осмокр,   исключающий   вво3   запрещеннж
предметов.



4`3.движениеавтотранспортапотерриторииобразоватеjшнойорганизацииракрешается
соскоростьюнеболее5км/ч,ПарковкаавтомаЁ,доставившихматериаjmныеценности
илипродукты,осуществтшетсяузапасноговь1ходассобjподениемвсехмербезопасности
и правил дорожного движения

44  Пожарные  машины,  автотранспорт  аварийньж  бригад,  машин  скорой  помощ
допускаются    на    территорию    образовательной    организаци    бес11репятственно.    В
последующем,  после  jlиквидации  аварии  (пожара  оказания  медицинской  помощи)  в
`:%мРеНн=евъ===ч==пИQНQп=^а_Н_С^=?^Р~=_Ъ_=+СРеii=;;То=За~т===т:=ап=сН:ЩОНИФП=ш°чЕЕЗо=
времени въезда-выезда автотранспорта.

4.5.  Во  всех  случаях,  не указанньы в данном положении,  либо вызьшающих вопросы,

;==нНсХ=атПпОL:Ядг%ЭплдшО®=пУ`С"=^а`^Н_а^:=Р?ИТОРИЮтрансп'ортнiх--=р=д==в~"`Ё#(администраторы,  сторожа)руководствуются  указаниями  руководитеjи  образоватеjlьной
организации   или   лица,   на   которое   в   соответствии   с   приказом   образовательной
организации  возложена  ответственность  за  безопасность`  В  этом  случае  пощеншые
устные  указания  фиксируются  в   журналах   ttПередаш смен  сторожей»  или   «Журнал
дежурнь1х администраторов»

5.Порядоквноса(выноса),ввоза(вывоза)материальныхценностей

5J    Имущество    (материалыIые   ценности)   вьшосятся   и3   здания   образоватеjпэной
организации   на   основании   служебной   записки,   заверенной   лщом,   на  которое   в
соответствии  с  приказом  образовательной  организации  возложена  ответственность  за
безопасность.

5.2.Крупногабаритные  предметы  (ящики,  коробш,  рушая шадь  и т.п.),  проносятся  в
здание  только  после  проведенного  осмотра  дежурн"  (а№нискратором,  сторожем)
исключающего пронос запрещеннж предметов.

6.Порядокиправиласоблюдениявнутриобъеmовогорежима.

6J    В  соответствии  с   правилами  внукреннего  распорядка  дня  находиться  в  здании
МБдОУ   и   на   территории   образовательного   учрежцения   разрешено:   работникам
воспитанникам, родителям воспитанншов (законным представителям)  Образовательного

учреждения с 7.00 до  19.00.

6.2.В   цеILях   организации   и   контроля   за   воспитательнь"   процессом,   соблюдением
вну1реннего    распорядка   дня,   в   соответствии   с   графиком,    назначается   дежурный
а,дминистратор и дежурный.

6.3.Сторожво7.00передаетсменудежурному(уборщицеслужебньKпомещений,далее-
дежурньй).    дежурньй    передает    смену    дежурному    а"инискратору.    дежурньй
а`дминистратор передает смену сторожу в 19.00.

6.4.При приёме помещений сторож обязаны убедиться, что закрьлы все окна и фрамуги,
форточки,   отключена   водф   свет,   обесточены   все   элеккроприборы   и   техническая
аппаратура. Осуществляет его  обход по маршруту:



1 этаж - обращается внимание на заласные вькоды, окна, помещения
пищеблока и  медицинского 11ункта, Отсутствие включённого света в
помещениях и туалетах, включенной воды и утечки воды в туат1етах и
из системы отопления.

•    2  этаж -  осуществляется  проверка  отсутствия включённого  света в
помещениях и туалетах, включенной воды и уте" воды в туалетж и
из системы отопления.

6.5.Сторож по  установленному маршруту совершает обходн территории вокруг здания
МБдОУ  до  7.00  и  далее  не  реже  чем  через  кри  часа  на предмет  провер"  налишя
оставленнь1х  подозрительных  предметов.  Так  же  проверяет  исправность  оконнш  и
двернж   проёмов  снаружи,   наличие  ключей  от  помещений,  готовность  к  работе
имеющихся средств связи, пожаротушени.

6.6,В   нерабочее   время   обход   осуществляется   каждые   два   часа.Результаты   обхода
заносятся в «Журнал контроля (осмотра) состояния объеюа»

6. 7. В целях обеспечения пожарной безопасности все сотрудники, воспитанники, родитеjш
воспитанников  (законные  представитетш),  посетители  обязаны  соб]подать  требовашя
Инскрукции о мерах пожарной безопасности в здании образовательного укрещения и на
его территории.

6. 8.  Все сотрудники, воспитанники, родители воспитанников (закошые представители),
находящиеся на территории дОУ, при обнаружении возгорания, затопления, разрушения,
подозрительнш предметов, которые могут быть взрьmными устройсmами, или других
нарушений обязаны немедленно сообщить о случившемся дежурному а"инискратору ,
принять меры по тушению возгорания и оказанию первой помощи пос'Iрадавпшм.
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СПИСОК
сотрудников  муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждення

г. Мурманска  № 104 01.03.2022

Ng Фамилия, дата рождени должностьпп имя, отчество
1. Акитарова Лилия Виталиевна 08.12.1964 мл. воспитатель
2. Астратова Надежда Витальевна 23.08.1961 воспитатель
3. Андрианова Инна Александровна 07.01.1983 воспитатель
4. Баранова Ольга Петровна 06.06.1970 шеф-повар
5. Баранова Лодмила Ивановна 12.03.1963 мл. воспитатель
6. Бессолицына Светлана 31.07.1979 воспитатель

Валентиновна
7. Бондаренко Наталья Васильевна 02.02.1976 воспитатель
8. Брязгина Ирина Владимировна 08.11.1966 муз. руководит.
9. Брязгин Сергей Николаевич 22.04.1963 рабочий по КО
10. Буренков Александр Игоревич 19.01.1996 сторож
11. Бурдукова Анастасия Юрьевна 27.12.1994 воспитатель
12. Буркова Светлана Анатольевна 29.05.1970 воспитатель
13. Власенко Светлана Михайловна 16.10.1973 воспитатель
14. Ворошилова Кристина Викторовна 06.09.1996 воспитатель
15. Воронина Татьяна Александровна 12.01.1981 мл. воспитатель
16. Гафурова Наталья Петровна 15.07.1977 мл.воспитатель
17. Герасименко Надежда Григорьевна 02.04.1979 воспитатель
18. Гайдарова Елизавета Ивановна 16.04.1998 учитель-логопед
19. Горельников Евгений 21.04.1967 сторож

Александрович
20. Ефремова Светлана Анатольевна 15,04.1984 муз. руководитель
21. Забавнова Ирина Александровна 21.01.1986 повар
22. Загурская Светлана Анатольевна 09.12.1973 воспитатель
23. Загурский Виталий Вячеславович 12.04.1998 рабочий по КОЗ(дворник)

24. Иванова Анна Александровна 01.07.1980 воспшатель

25. Карпенко Елена Аркадьевна 22.12.1969 медсестраортоптическая

26. Ковтунова Елена Владимировна 20.11.1967 мл. воспитатель
27. Королева Елена Юрьевна 04.12.1962 воспитатель
28. Кулага Людмила Викторовна 14.12.1954 воспитатель

29. Кулагина Яна Александровна 02.03.1994 кухонная рабочая

30. Крутиёва Татьяна Викторовна 18.09.1964 мл.воспитатель

31. Ленькова Мари Александровна 04.06.1992 воспитатель

32. Кузнецов Вадим Викторович 08.08.1966 сторож

33. Лапицкая Марина Ивановна 21.02.1978 секретарь

34. Любимова Ирина Станиславовна 01.05.1980 мл.воспитатель

35. Ляшенко Надежда Ивановна 01.01.1976 мл.воспитатель

36. Макарова Маргарита 07.12.1973 воспитатель
Мыстякимовна

37. Маркова Ирина Павловна 10.11.1981 кухонный рабочий



38. Мурзина Светлана Николаевна 18.09.1966 мл. воспитатель

39. Мустафина Светлана Евгеньевна 14.12.1981 зав.складомпродуктовпитания

40. Новикова Наталья Васильевна 05.05.1962 зав.складом белья испецодешы

41. дронь дания Александровна 13.07.1998 воспитательдекрет

42. Орлова Галина Борисовна 07.05.1979 воспитатель

43. ПшеничнаLя Мария Юрьевна 30.11.1973 воспитательдекрет

44. Пересыпкина   Галина Васильевна 03.02.1985 воспитатель

45. Патракова Марина Геннадьевна 30.08.1982 уборщицасл.помещений

46. Соколова Любовь Вячеславовна 16.07.1982 мл. воспитатель

47. Сергеева Екатерина Вадимовна 07.07.1990 учитель-логопед

48. Смирнова Евгения Сергеевна 07.09.1975 заведующии

49. Студнева Надежда Олеговна . 28.04.1971 воспитатель

50. Сумарева Надежда Васильевна 24.01.1957 мл. воспитатель

51. Стробыкина Елена Олеговна 03.08.1979 воспитатель

52. Сорока Александр Сергеевич 21.01.1978 рабочий по КО

53. Тищенко Валентина Ивановна 14.08.1953 машинист постиркебелья

54. Фролова Галина Викторовна 21.02.1960 уч. дефектологтифлопедагог

55. Худовекова Жанна Юрьевна 11.01.1970, воспитатель

56. Цыплетева Инна Владимировна 03.06.1989 делопроизводитель

57. Чернилина Виктория Алексеевна 16.02.1997 инструктор пофизвоспитанию

58. •Шаврова Наталья Борисовна 07.04.1969 заместительзаведующейпоАхр

59. Эндоурова ольга Николаевна 29.08.1971 мл. воспитатель «с»

60. Эйдинова Галина Васильевна 15.12.1959 врач-офтальмолог



FОМШЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ АдМИНИСТРАЦИИ  г. МУРМАНСКАмуниципАJIьноЕБюджЕтн(эЕFо~ч$.f}ч_ь~д.f!р.оБрАзовАтЕльноЕучрЕждЕниЕ
г. МУРМАНСКА № 104

номер дата
докумеmа составления

ь€j„Он5л 05J 1.2019

FшЕ"з
Об угверждении ПОложения о пропускном и
внутриобъеісговом  режимах в  МБдОУ
г`Мурманска№1(,)4

В   соответствии   с   ГОСТ   Р   58485-2019      от   о1.09.2019   t{Обеспечение   безопасности
образовательных  организаций.   Оказание  охранных  услуг  на  объектж  дошкольных,
ОбщеобразФвательиьш       и       профессиональньж       образовательньж       организаций.
ПостановлеииемПравительстваРФото2.08.2019г.№100б«Обутверждениитребоваиийк
антитеррористической защищенности объектов Министерства просв6щения РФ»
прикАзывАю:

t.УтвердиIъ Положение о нропускном и внугриобъе№овом   решмах В МБдОУ г.Мурмжска
№104
2.Ознжомить   вс8х   сотрудников`   родителей   (заюнных   представителей)   воспитанников   под
ноднн$ь. Сhв8тственньIе: ст. воспитатель Порубова Е.С., зам.заведующей по АХРц Шаврова Н.Б.

ЗаведующийМБдоУг.Мурманска№104:ЛСмирноваЕ.С.

Ознжомлены:
«J!r+i±L+гыffшлеfryRfRлЕ.f:.
«Л2=>;L2Z_Шаврова



ПDиложение к пDиказv №/z7/О і -15 от
11.05.2022

Изменения и дополнений в Положение об организации пропускного и
внутриобъектового режима в МБдОУ г.Мурманска № 104

Пункт 2.1. дополнить абзацем следующего содержания:

2.1.2.Одной  из  мер  обеспечения  безопасности  работников  и  граждан,  находящихся  в
МБдОУ  г.Мурманска  №104,  является  недопущение  проноса  в  здание     предметов,
представляющих   опасность   для   окружающих   (холодное   и   огнестрельное   оружие,
боеприпасы,  взрывчатые  вещества,  взрывные  устройства,  наркотические  средства  или
психотропные  вещества  и  т.п.).  С  этой  целью  здание  МБдОУ  г.Мурманска  №104
оборудуется стационарнь1м металлодетектором.

2.1.3.Стационарный    металлодетектор    (металлообнаружитель)    -    предназначен    д]и
досмотра   граждан   с   целью   вь1явления   металлических   предметов,   представляющих
опасность для окружающих (холодного и огнестрельного оружия,  а так же предметов,
которые    могут    быть    использованы    в    качестве    такового,    взрывнш    устройств,
взрывоопасньK предметов).

2.1.4.При осу1цествлении пропуска граждан в здание МБдОУ г.Мурманска №104 через
рамку  металлодетектора  дежурные  администраторы,  сторожа  не  должны  допускать
нарушение  конституционнш  прав  граждан  о  доступе  в  образовательное  учреждение.
Таким  образом,  дежурные  администраторы,  сторожа  осуществляют  досмотр  граждан,
приходящих  в  здание  дОО,  с  применением  стационарного  металлодетектора  в  целях
предотвращения   террористических    актов,   чрезвычайнш   ситуаций,    осуществления
безопасности  работников  дОО  и  граждан,  противодействия  проносу  в  здание  дОО
предметов, представляющих опасность для окружающих с согласия граждан и пояснения
причин досмотра.

2.1.5. В соответствии с Положением о пропускном режиме, сторожа,  дежурные администраторы
осуществляют  личный  досмотр  граждан,  а  также  досмотр  находящихся  при  ни  вещей  при
помощи   стационарного      металлодетекторов   в   целях   обеспечения   безопасности   граждан
находящихся  в  помещениях    дОО  и  недопущения  проноса  в  здание  оружия,  боеприпасов,
взрывчатых  веществ,  взрывных  устройств,  наркотических  средств  и  психотропных  веществ  с
добровольного  согласия  людей,  желающих  пройти  в  здание,  в  противном  случае,  дежурные
администраторы, сторожа могут отказать им пройти.

2.1.6.   Все   граждане,   прибывающие   в   дОО,   проходят   через   рамку   стационарного
металлодетектора.  В  случае  срабать1вания  стационарного  металлодетектора  дежурнь1й
администратор  или сторожа предлагают гражданину показать металлические предметы,
на    которые    сработал    сигнал    металлодетектора,    либо    применяют    портативный
металлодетектор  для  определения  локального  расположения  предмета на теле,  либо  в
вещах досматриваемого гражданина. В этом случае возможны следующие ситуации:

•    Если  гражданин  при  прохождении  металлодетектора  отказывается  предъявить
предметы, наличие которых приводит к срабатыванию сигнала металлодетектора, а
также отказь1вается назвать цель прихода в здание дОО,  ведёт себя неадекватно



(сильно нервничает, высказывает угрозы в адрес работников дОО, либо инш лиц,
находящихся в здании), отказывается поинуть здание (помещение) дОО и при
этом     действия     гражданина     нельзя     квалифицировать     по     составу     как
административное правонарушение согласно норм КоАП РФ, сотрудники имеют
право  не  пропускать  его  в  здание  и  попросить  покинуть  его,  в  случае  отказа
вь1звать сотрудников Росгвардии с помощью «тревожной кнопки».

•    Если гражданин, проходя через рамку металлодетектора,  предъявляет к осмокру
предметы, которые привели к срабатыванию сигнала и среди них нет холодного и
огнестрельного  оружия,   либо   предметов,   которые  возможно   использовать  в
качестве  такового,  специальньн  средств  и  других  опасньк  для  окружающих
предметов,  сотрудники  беспрепятственно  пропускают  в  здание  дОО     такого
кражданина


